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ＣＭＳデモンストレーション要領 

 

【デモンストレーション内容】 

以下のとおりページを新規作成し、作成したページを用いて、更新、承認、公開、公開後の修正、非公開、削除及 

び履歴管理までの一連の操作を実演すること。 

 

１ 作成するページの内容 

  ＣＭＳデモンストレーション用サンプル原稿のとおりとする。 

 

２ 作成したページを用いて実演する操作 

（１） 公開設定 

   公開カテゴリ、公開開始日時及び公開終了日時を設定すること。 

（２） ページ構成要素の配置変更 

   見出し、本文、画像等の構成要素の位置や順番を変更できる機能がある場合は、その操作方法も実演する 

こと。 

（３） プレビュー及びアクセシビリティ確認 

   公開前にプレビューを行うこと。また、アクセシビリティチェック機能を用いて、その確認方法及び修正方法を実演 

すること。 

（４） 承認処理 

   作成者による承認申請、承認者による確認、必要に応じた差戻し、作成者による修正及び再申請、承認まで 

の流れを実演すること。なお、承認者は１人のパターン（作成者→所属長）とする。 

（５） 公開 

   承認後、ページを公開（新着情報への公開を含む。）し、ホームページに表示されるまでの流れを実演するこ 

と。  

（６） 公開後の修正対応 

      公開後にページを修正する場合の操作、修正内容の確認方法、修正ページの公開まで実演すること。 

（７） カテゴリの追加 

      デモンストレーション用サンプルに記載してある、公開ページのカテゴリの他に別カテゴリ（サブカテゴリ）を追加す 

る方法を実演すること。 

（８） 非公開及び削除等 

作成したページを非公開にする方法及び削除する方法を実演すること。 

なお、削除に当たっては、削除前の確認画面、誤削除を防止する仕組み、削除後の復元機能の有無につい 

ても併せて説明すること。 

また、既存ページの複写機能がある場合は、複写により同様のページを作成する方法についても実演すること。 
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３ その他 

（１） 災害時又は緊急時における情報掲載 

    災害時又は緊急時に迅速に情報を掲載する方法について、次の事項を実演すること。 

ア  災害時等に使用する簡易な専用ページ、軽量表示又は災害時用テンプレートへの掲載方法 

イ  通常ページにおける緊急情報の掲載方法 

ウ  災害時等に使用する簡易な専用ページ、軽量表示又は災害時用テンプレートへの掲載方法が、通常ペ 

ージにおける情報掲載方法と異なる場合は、当該掲載方法を実演すること。 

   なお、実演に使用する原稿の内容は任意とする。ホームページに表示されるまでの流れを、画面投影、表示例、 

操作手順の説明等により、各提案者のシステムに応じた方法で実演すること。 

（２） その他、職員が容易に理解し、操作できるようにするための工夫 

   その他、職員が容易に理解し、操作できるようにするための工夫がある場合は、説明又は実演すること。 
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CMS デモンストレーション用サンプル原稿 

※本サンプル原稿を用いてアクセシビリティチェック機能、表記ゆれ確認機能又は校正支援機能等による確認を行い、修

正が必要な箇所がある場合は、その内容、確認方法及び修正方法を実演すること。 

※CMS の操作性を確認するため、本サンプル原稿を基に Word 等であらかじめ整形した原稿を作成して一括して貼り

付ける方法により作成するのではなく、通常の職員によるページ作成を想定し、ＣＭＳの編集機能を用いて、見出し、

本文、リスト、リンク、画像、添付ファイル等を設定すること。 

なお、書式を設定していない本文テキストをＣＭＳに貼り付けた上で、ＣＭＳの編集機能により各項目を設定するこ

とは差し支えない。 

 

＜基本情報の設定＞ 

カテゴリ：防災・防犯 

タイトル：親子で楽しむ防災体験イベントを開催します 

公開期間：2026 年 8 月 1 日 午前 0 時 ～ 2026 年 8 月 11 日 正午 

 

■ 見出し１ 

親子で楽しむ防災体験イベントを開催します 

 

■ 画像 

「CMS デモンストレーション用画像」を掲載すること。 

 

■ 代替テキスト 

消防車両の画像 

 

■ 本文 

町では、親子で楽しみながら防災について学ぶことができる「親子で楽しむ防災体験イベント」を開催します。 

当日は、防災グッズの紹介、非常食の試食、避難時の持ち出し品の確認、消防車両の展示などを行います。 

子供から大人まで楽しみながら参加できる内容ですので、ご家庭で防災について話し合うきっかけとして、ぜひご参加くださ 

い。 

 

■ 見出し２ 

開催内容 

※画像と本文は上下に配置することを基本とする

が、見やすいページとなるよう、画像と本文を組み合

わせて掲載できるテンプレート又はレイアウト機能を

活用しても差し支えない。 
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■ 表（画像として貼り付けるのではなく、ＣＭＳの表作成機能を用いて作成すること。） 

項目 内容 

開催日時 令和８年８月１１日（火・祝）午前１０時から正午まで 

開催場所 野辺地町役場 駐車場 

住所 野辺地町字野辺地１２３番地１ 

 

■ 地図 

開催場所住所の位置が分かる Google マップを埋め込むこと。 

 

■ 本文（リスト形式） 

・消防車両の屋外展示 

・防災グッズの紹介 

・非常食の試食体験 

・避難時の持ち出し品チェック 

・防災クイズ 

 

■ 見出し２ 

申込方法 

 

■ 本文 

参加を希望する方は、令和 8 年 8 月 3 日（月）までに、次のいずれかの方法でお申し込みください。 

 

・オンライン申請フォームから申し込み 

・申込書に必要事項を記入し、総務課へ提出 

 

■ 外部リンク 

オンライン申請フォーム 

https://example.jp/form/sample 
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■ ダウンロードファイル 

「親子で楽しむ防災体験イベント申込書（PDF）」を掲載すること。 

 

■ 担当課 

総務課 

電話番号：0175-64-2111 

メールアドレス：somu@example.jp  

 

※担当課は、本文とは別に、記事下部等へ表示される問い合

わせ先又は担当課情報の機能を使用して掲載すること。 


